UBND XA TRUONG XUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TRUNG VUONG Poc 1ap - Tw do — Hanh phiic

S6: 82/QP — TV Truong Xuadn, ngay 28 thang 9 nam 2026
KE HOACH
Quin 1y va sir dung hé thong quan tri trong nha trudong
Nam hoc 2025 - 2026
Pon vi: Truong TH Trung Vuong

Can cir xdy dung ké hoach: Quy ché quadn Iy, sir dung hé thong qudan tri trong
nha trwong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 45/0D-TV ngay 03/10/2023 ciia Hiéu
truong Truong TH Trung Vuong.

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Tang cuong Gmg dung cong nghé thong tin trong cong tac quan 1y, diéu hanh
va day hoc; nang cao hi¢u qua khai thac cac h¢ théng quan tri nha truong, co s¢ dir
liéu nganh, cong thong tin dién tir va cac phan mém chuyén mon; dam bao viée cap
nhat, luu trit, khai thac ditr liéu chinh xéc, kip thoi, an toan va ding quy dinh; d:fly
manh chuyén d6i s6 trong nha trudng theo dinh hudéng ctia nganh Gido duc.

2. Yéu cau

100% céan bo, gido vién, nhan vién sir dung hi€u qua cac hé¢ théng quan tri duogc
phan cong; thuc hién nghi€ém tic viéc bao mat tai khoan, dit liéu va thong tin hoc
sinh; cap nhat day du, chinh xac dit liéu theo dung thoi gian quy dinh; dam bao co s
vat chit, duong truyén phuc vu hoat dong quan tri va day hoc truc tuyén.

I1. NOI DUNG THUC HIEN

Nha truong thuc hién quan 1y tai khoan va phan quyén phu hop véi nhiém vu
clia ting can bo, gido vién, nhan vién; thuong xuyén kiém tra viéc st dung tai khoan,
thay d6i mat khau va bao mat thong tin. Thyc hién cap nhat day di hd so can b, gido
vién, nhan vién va hoc sinh dau nam hoc; theo ddi, cap nhat kip thoi hoc sinh chuyén
dén, chuyén di, bo hoc; kiém tra viéc nhap diém va danh gia hoc sinh theo ding quy
dinh. Duy tri hoat dong thudng xuyén cia cong thong tin dién tir nha trudng; dang tai
dﬁy du van ban chi dao, thong béo, ké hoach va cac hoat dong gido duc; tang cuong
viét bai, dua tin vé& hoat ddng chuyén mén va phong trao cua nha trudng. T chirc
soan giang E-Learning, khuyén khich gido vién ung dung CNTT, bai giang truc tuyén
trong giang day; t6 chirc sinh hoat chuyén mén tryc tuyén va thao giang truc tuyén.
Thuc hién cap nhat s6 diém dién tir, hoc ba dién tir va cac hd so lién quan; in va luu
trit hd so dung quy dinh sau mdi hoc ky va nam hoc.



1. PHAN CONG NHIEM VU
1.Hiéu truong

Chi dao chung viéc quan ly, st dung hé thdéng quan tri nha truong.
Phan quyén tai khoan, kiém tra viéc thuc hién cua can bo, gido vién, nhan vién.
Phé duyét ndi dung dang tai trén cong TTDT.

Chi dao thyc hién chuyén d6i s6 va ung dung CNTT trong nha trudng.
2. Ph6 Hiéu truong

Theo doi viéc cap nhat diém s6, ho so hoc sinh.

Kiém tra viéc thuc hién chuyén mon trén hé thong quan tri.

Chi dao luu trit dit ligu, dé kiém tra va hoc liéu dién tir.

Phdi hop kiém tra, xir 1y céc sai sot trong qua trinh cap nhat dit liéu.
3. T6 truéng chuyén moén

Kiém tra viéc cap nhat diém va thong tin chuyén mon cua td vién.
Xay dung ké hoach sinh hoat chuyén mén tryc tuyén.

Phén cong gido vién viét bai, dua tin trén cong TTDT.

Tham dinh cac san pham E-Learning trudc khi dang tai.

4. Giao vién chi nhiém

Cap nhat dﬁy du ho so hoc sinh dau nam hoc.

Theo ddi si sd, chuyén can va két qua hoc tap cua hoc sinh.\

Phdi hop voi phu huynh thong qua hé thong lién lac dién tir.
Hudng dan hoc sinh tham gia hoc tap truc myén.

5. G140 vién b mon

Thuc hién nhap diém dung quy dinh va dung thoi gian.

Ung dung CNTT trong giang day.

Tham gia xay dung hoc liéu dién tir.

Tham gia viét bai va dua tin theo phan cong.

6. Nhan vién van phong, ké toan, thu vién, thiét bi

Cap nhat day du ho so, tai san va van ban trén hé thng.

Quan ly thiét bi CNTT, duong truyén internet.

Phdi hop trién khai thanh toan khong dung tién mat.

Quan ly thu vién dién tur va hoc liéu so.



7. Nhan vién y té

Cap nhat hd so stre khoe hoc sinh.

Thuc hién thong tin tuyén truyén cham soc sirc khoe hoc sinh.

IV. TIEN PO THUC HIEN
Thoi gian Noi dung thuc hién Nguoi phu trach
Thang Ra soat hé théng, phan quyén tai khoan, | Hiéu trudng, quan tri
8/2025 cap nhat dir li¢u dau nam hé théng
Thang Hoan thién hd so hoc sinh, trién khai ké GVCN, GVBM
9/2025 hoach nam hoc
Hang thang | Kiém tra cap nhat dit liéu, diém s6, bai viét | BGH, t6 truéng
trén cong TTDT
Hoc ky I T6 chirc thao giang, chuyén dé truc tuyén, Chuyén mon
kiém tra dit ligu
Thang In va luu trit ho so hoc ky I Van phong
01/2026
Hoc ky 11 Tiép tuc trién khai tng dung CNTT va Toan truong
chuyén d6i sd
Thang Hoan thanh cap nhat dir licu cudi nam GVCN, GVBM
5/2026
Thang In, luu trir hd so nam hoc; dénh gia tong két Nha truong
6/2026

V. GIAI PHAP THU'C HIEN

1. Tiing cwdng tuyén truyén

T6 chirc quén triét quy ché va ké hoach dén toan thé can bd, gido vién, nhan
vién; nang cao nhan thirc vé chuyén doi s6 va an toan thong tin.

2. Boi duéng k§ ning CNTT

Té chtrc tip huén st dung phan mém quan tri va day hoc truc tuyén; huéng
dan gi4o vién xay dyng bai giang E-Learning.

3. Pam bio co sé vat chit

Kiém tra, nang cép hé théng mang internet va thiét bi CNTT; b4 tri thiét bi
phuc vu hoi hop va day hoc truc tuyén.

4. Ting cuong kiém tra, giam sat




Kiém tra dinh ky viéc cap nhat dir liéu va sir dung hé théng; kip thoi nhéc
nhd, xu ly cac trudong hop vi pham quy dinh.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

Hiéu trudng chiu trach nhiém trién khai va chi dao thuc hién ké hoach.

Céc bd phan, to chuyén mon va ca nhan lién quan nghi€ém tac thuc hién céc
ndi dung dugc phan cong.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 khoé khin, vuong méc, cac bd phan bao céo
Ban Giam hiéu d¢é kip thoi diéu chinh.




