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KẾ HOẠCH 

Công tác truyền thông, ứng dụng CNTT và chuyển đổi số 

Năm học 2025 - 2026 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

Nâng cao hiệu quả công tác truyền thông trong nhà trường; tăng cường ứng dụng 

công nghệ thông tin, chuyển đổi số trong quản lý và dạy học. 

Tuyên truyền kịp thời các hoạt động giáo dục, các phong trào thi đua, các thành tích 

của giáo viên và học sinh đến phụ huynh và cộng đồng. 

Đẩy mạnh việc sử dụng Website, Facebook, Zalo và các nền tảng số trong công tác 

quản lý, điều hành và truyền thông giáo dục. 

Nâng cao nhận thức của cán bộ, giáo viên, nhân viên về vai trò của chuyển đổi số 

trong giáo dục. 

Thực hiện tốt việc cập nhật thông tin, bài viết, hình ảnh đảm bảo chính xác, kịp 

thời, đúng quy định của pháp luật. 

II. NỘI DUNG THỰC HIỆN 

1. Công tác truyền thông giáo dục 

Tuyên truyền các chủ trương của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước; các văn 

bản chỉ đạo của ngành giáo dục. 

Đăng tải các hoạt động của nhà trường lên Website, Facebook, nhóm Zalo của 

trường. 

Tuyên truyền các ngày lễ lớn, các phong trào thi đua, các hoạt động ngoại khóa, 

hoạt động trải nghiệm, giáo dục kỹ năng sống. 

Tuyên truyền gương người tốt, việc tốt, giáo viên tiêu biểu, học sinh tiêu biểu. 

Phối hợp với giáo viên chủ nhiệm và các bộ phận cập nhật thông tin thường xuyên. 

Thực hiện công tác phản hồi thông tin, xử lý các ý kiến của phụ huynh và dư luận 

xã hội đúng quy định. 

2. Công tác ứng dụng công nghệ thông tin 

Tăng cường sử dụng hồ sơ điện tử, phần mềm quản lý trường học. 



Ứng dụng CNTT trong giảng dạy, kiểm tra đánh giá và sinh hoạt chuyên môn. 

Khai thác hiệu quả các phần mềm dạy học, học liệu số, kho học liệu trực tuyến. 

Hướng dẫn giáo viên sử dụng chữ ký số, phần mềm quản lý, các nền tảng dạy học 

trực tuyến. 

Đảm bảo an toàn thông tin, bảo mật dữ liệu trong quá trình sử dụng hệ thống số 

3. Công tác chuyển đổi số 

Triển khai thực hiện chuyển đổi số trong quản lý, dạy học và kiểm tra đánh giá. 

Số hóa hồ sơ, tài liệu, minh chứng của nhà trường. 

Tăng cường trao đổi thông tin qua môi trường mạng. 

Ứng dụng các nền tảng số trong quản lý học sinh, quản lý chuyên môn và điều hành 

nhà trường. 

Khuyến khích giáo viên xây dựng bài giảng điện tử, video bài giảng và học liệu số. 

III. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 

1. Đ/c Trần Ngọc Sơn – Trưởng ban 

Phụ trách chung công tác truyền thông, CNTT và chuyển đổi số của nhà trường. 

Chỉ đạo xây dựng kế hoạch hoạt động năm học. 

Kiểm duyệt các nội dung đăng tải trên Website, Facebook và các nền tảng truyền 

thông của trường. 

Theo dõi, chỉ đạo xử lý các thông tin phản hồi từ phụ huynh và xã hội. 

Báo cáo kết quả thực hiện với cấp trên theo quy định. 

2. Đ/c H - Kim – Phó trưởng ban 

Tham mưu xây dựng nội dung truyền thông theo từng tháng. 

Quản lý và vận hành Website, Facebook của trường. 

Kiểm duyệt nội dung tin bài trước khi đăng tải. 

Theo dõi lượt truy cập, hiệu quả truyền thông và đề xuất giải pháp nâng cao chất 

lượng hoạt độ 

3. Đ/c Nguyễn Thị Hoài Thương – Thành viên 

Phụ trách công tác CNTT và chuyển đổi số. 

Hỗ trợ giáo viên ứng dụng CNTT trong giảng dạy. 

Quản lý thiết bị CNTT phục vụ công tác truyền thông. 

Thiết kế banner, hình ảnh, video phục vụ truyền thông nhà trường. 



 

4. Đ/c Vũ Văn Ân – Thành viên 

Thu thập tin bài từ các tổ chuyên môn và giáo viên. 

Theo dõi, nhắc nhở việc cập nhật thông tin hoạt động của trường. 

Tổng hợp nội dung để đăng Website và các nền tảng truyền thông. 

 

5. Đ/c Phạm Hoàng Thanh Lam – Thành viên 

Phụ trách chụp ảnh, quay video các hoạt động của trường. 

Thực hiện truyền thông các hoạt động Đoàn thanh niên. 

Lưu trữ hình ảnh, video phục vụ công tác truyền thông. 

 

6. Đ/c Đinh Xuân Long – Thành viên 

Phụ trách truyền thông các hoạt động Liên đội. 

Viết tin bài về các hoạt động ngoại khóa, phong trào thiếu nhi. 

Phối hợp đăng tải các hoạt động giáo dục kỹ năng sống và trải nghiệm. 

IV. THỜI GIAN THỰC HIỆN 

Thực hiện từ tháng 9 năm 2025 đến hết tháng 5 năm 2026. 

Định kỳ hàng tháng sơ kết đánh giá kết quả thực hiện. 

Cuối năm học tổ chức tổng kết, đánh giá hiệu quả công tác truyền thông, CNTT và 

chuyển đổi số. 

V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Các thành viên trong Ban căn cứ nhiệm vụ được phân công để triển khai thực hiện 

nghiêm túc. 

Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc báo cáo Trưởng ban để kịp 

thời chỉ đạo giải quyết. 

Các tổ chuyên môn, giáo viên và nhân viên phối hợp thực hiện nhằm nâng cao hiệu 

quả công tác truyền thông và chuyển đổi số trong nhà trường. 

 

(Ký tên, đóng dấu) 

 

Trần Ngọc Sơn 

HIỆU TRƯỞNG 


