UBND HUYEN PAK SONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TRUNG VUONG Poc lap — Tu do- hanh phic

S6: 156/KH-TV Trirong Xuan, ngay 16 thang 9 nam 2024

KE HOACH THANG 9
NAM HQC 2024- 2025

|. Panh gia hoat ddng thang 8 diu thang 9/2024

1. Uu diém

- Dai ra Quyét dinh bién ché Iop hoc, phan cong phong hoc va giéo vién cha
nhiém lop.

- Di ban hanh quyét dinh thanh lap to chuy@n mén, t6 vin phong,quyét dinh to
khdi pho, t6 khéi truong cac to chuyén mén, to trudng to vin phong.

- bara Quyét dinh phan cong nhiém vu cho tat ca vién chirc trong nha truong.

- P t6 chtc cho gido vién da tham gia tap huan chuyén mon mot cach nghiém
tuc.

- Pa ban hanh thoi khoa biéu cho cac khdi 16p mot cach kip thoi, gidp cho hoc
sinh cha déng trong viéc chuan bi tai liéu hoc tap khi t6i truong.

- Bién ché hoc sinh, gi4o vién va phan cong 16p, bién ché ban ghé vao cac phong
hoc.

- Pi to chire lao dong vé sinh, chdm soc cdy xanh, khudn vién trudng hoc ludn
sach s¢.

- Tinh toén sap xep b tri gido vién giang day du so tict theo quy dinh.

- T6 chic tot 1€ khai giang ndam hgc 2023-2024.

- Vigc day hoc déan dan da di vao on dinh. ’

- ba thyc hién viéc tiep nhan va thuyén chuyén cdng tac cua vi tri ke toan.

- P tién hanh hop dong giao vién day hoc mon tleng Anh véi ¢6 H> Mung va
hop ddng lao cong quét don ddi véi ¢d Nguyén Thi Gam. Ngudn kinh phi thué hop
ddng lao cong s€ huy dong tr phu huynh hoc sinh.

2. Nhwoc diem

- Cdng tac thanh toan cac ché do6 cua vién chtc chua kip thoi, viée tham muu vé
cong tac tai chinh caa ké toan con cham.

- Viéc to chirc 18 khai giang chura dam bao theo dung ké hoach ban dau.

- Viéc cap nhat thdng tin cta giao vién chua kip thoi, chwa day du gay anh huong
dén cbng tac tong hop bao cdo cua nha trudng.

I1. K& hoach hoat dgng thang 9/2024
1. Cong tac té chirc, fir fwéng chinh tri:
a, Tw twong chinh tri

- Tuyén truyén ky niém 79 nam cach mang thang 8 va quéc khanh 2/ 9.

- Tuyén truyén thang an toan giao théng cho toan thé can bo, giéo vién, hoc
sinh thuc hién.

b, Trién khai mét sé vian ban chi dao ciia céc cap trén hé théng loffic
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¢, Cong tac té chuic.

- Ban hanh quyét dinh thanh Iap céc,ban phuc vu cho viéc thuc hién cac nhiém
vu nha truong hiéu qua hon, cac quy che hoat dong.

- Théng qua Quyet dinh phan céng nhiém vu va quan triét, giao nhiém vu téi
tng vién chuce trong nha truong. ,

- Kién toan Hoi dong truong theo cong van S6:538 /PGDDT, ngay 11/9/2024
cua PGD&DT V/v 18p ho so kién toan Hoi dong truong nhiém ky 2021 — 2026.

- Bg}i thiéu nién tién hanh to chac Dai hoi lién doi.

- To chac Hoi nghi vién ch@c ndm hoc 2024-2025.

- Hop phu huynh hoc sinh dau nam va t6 chirc Pai hoi phu huynh nam hoc 2024-
2025.

- Dang ky thi dua khen thudng ndm hoc 2024-2025 cho tat ca vién chirc

- Tinh toan sap xép bo tri gido vién giang day du so tict theo quy dinh.
2 .Chuyén mon.
a,Chuyén mén

- Thyc hién giang day chuong trinh tir tuan 1 dén tuan 3.

- GVCN tiep tuc hoan thién ho so 16p hoc, thdng tin hoc sinh cua I6p minh.

- Ra soat, cap nhat dix li¢u d6i ngti CB,GV,NV trén h¢ thong dix ligu quoc gia.

- Tiep tuc to chirc phén cong va lam cong tac KDCLGD ngay tr dau ndm.

~ - Xay dung cac ke hoach theo quy dinh trinh lanh dao PGD&DT phé duyét theo

tham quyen. ‘ ?

- T6 chirc mua d6 dung day hoc 16p 5 dé phuc vu kip thoi cong tac day va hoc.

- thuyén mon chi dao bo phan thu vién 1ap danh muc sach gido khoa, sach giéo
vién d¢€ cho giao vién muon thuc hién‘nhiém vu giang day. Chi dao bo phan thiét bi
quan ly va van hanh viéc cho muon d6 dung day hoc theo quy dinh.
b, Cong tac chz nhigm

- Tiép tuc tién hanh hoan thién danh sach 16p hoc, kién toan td chic 16p, ra soét
hoc sinh dugc huong cac ché do chinh sach dé thong béo cho phu huynh di lam ho
so kip thoi dé dam bao quyén loi cho hoc sinh.

- T6 chic cho hoc sinh vé sinh 16p hoc, trang tri 1p.

- Tiép tuc thuc hién tuyén truyén, huéng dan cho hoc sinh cach phong, chong
dich bénh.

- Gi4o vién chi nhiém can c6 thong tin théng suét véi phy huynh dé dé dang
trong qua trinh trao d6i Vé viéc hoc tap cua hoc sinh.

- Theo ddi nang luc ting hoc sinh dé c6 phuong phap day hoc phi hop dat hiéu
qua .

-Nam rd thong tin cia hoc sinh dé c6 gi lién hé tiép nhan thong tin va lam céac
bao cao dot xuat dat hiéu qua.

-Huéng dan hoc sinh viéc bo rac va vé sinh dung noi quy dinh dam bao cho
truong, 16p lubn sach, dep.

- Xem xét di véi nhitng hoc sinh ¢ trua tai truong dé c6 ké hoach dam bao an
toan, cling nhu stic khoe cho hs.



- Nhitng 16p ¢6 budi hoc vé sém thi cling ban véi phu huynh dé d¢on con em hay
quan ly hs trong thai gian chd bd me dén don.
3. Lao d¢ng vé sinh — CSVC.

a. Lao dong vé sinh

- Céc 1op thuc hién tét viéc lau don 16p hoc sach s& va thuc hién nghiém cac bién
phap vé phong, chéng dich bénh.

- B phan lao cdng c6 trach nhiém thuc hién tbt vé sinh khudn vién truong 16p,
khu vuc vé sinh cua giao vién, hoc sinh.

- Thyc hién hop ddng vai cong ty thu gom rac dé xu ly rac thai ciia nha truong.

- Lap ké hoach thyc hién viéc trong va cham séc cdy xanh khi cong trinh d6 san
bé tdng va nha bao vé¢ da hoan thanh.

b. CSVC

- Tiép tuc kiém tra, tu sita CSVC va mua sim mai cac d6 dung cu vin phong phu
vu cho cdng tac hanh chinh.

- Gv thyc hién tét viéc tiét kiém dién, trudc khi ra vé phai tat hé thong dién trong
phong hoc caa I6p minh trénh tinh trang bi sét danh hu hong hé théng dién, bong
dién, quat dién, ti vi...

- Ban giao csvc phong hoc cho gi&o vién truc tiép quan Iy phong hoc da duoc
phan cong chiu trach nhiém vé csve caa phong hoc ma minh da dugc giao.

- Ra soat lai CSVC, Iap ké hoach xay dung, b6 sung cac hang muc can thiét sau
khi da hoan thanh viéc xay dung nha gido duc thé chat va d6 bé tong san truong.

-Bc Long ban giao may tinh lai cho nha truong va giao cho ¢d Trinh Thanh
Thanh quan ly.

4. Tai chinh

- C4c bo phan tong hop tat ca cac muc chi ciia nha treong phuc vu cho céc hoat
dong tir dau nam dén nay nhu kinh phi t6 chirc lao dong vé sinh dau nam hoc, kinh
phi hoat dong, chi phi cho I& khai giang...guri ké toan, ké toan co trach nhiém hudng
dan hoan thién ho so dé thanh toan tra cho nha cung cap. Hoan thién cac ho so tai
chinh d¢3 mua sim phuc vu cho cc hoat dong cua nha trueong va cong tac khai giang
nam hoc 2024-2025.

-Lam hd so cap vin phong pham cho cac gido vién khéng duoc nghi phép va
c4c t6 khdi truong.

- Ké toan tiép tuc kiém tra, hoan thanh ho so tai chinh theo ding quy dinh.

- Lap du toan chi ngén sach cho cac hoat dong cia nha truong cling nhu cong tac
mua sam, stra chita csvc, cdng cu dung cu, cdng tac chuyén mén... kinh phi mua tra
nudc, van phong pham cua nha trudng.

- Thanh toan dam bao cac ché do, chinh sach cho vién chuc, hoc sinh kip thoi,
day du.



- Huéng dan cu thé cho gido vién chi nhiém va tham muu cho hiéu trudng Viéc
thuc hién tong hop, béo céo, xem xét, phé duyét ding dbi tuong hs dugc cac ché do
nhu Nghi Dinh 81, NP 116 va Nghi quyét 11. Lam ho so ché do chinh sach cia GV,
HS dung, day du, kip thoi.

-Tong hop ra soat ngudn kinh phi trong ngan sach cua nha truong theo ting
ngudn xem cu thé con bao nhiéu dé tham muu cho hiéu truéng thuc hién cong tac
chi theo dting quy dinh.

- M¢ tai khoan tién giri tai ngan hang phuc vu cho cong tac thu duoc hiéu qua va
dd vat va cho GVCN, can ddi, xem xét xem mé may tai khoan dé cho pht hop, thuan
tién cho phu huynh va cong tac quan ly cta nha truong.

- Xay dung du thao ké hoach thu — chi ngoai ngan sach

+ XAy duwng nguon quy huy déng theo Nghi quyét 06/2021/NQ-HPND, ngay
20/8/2021
Thu tién quét don nha vé sinh hoc sinh 10.000d/1em/1 thang x 9 thang =
90.000 d/1 nam
Thu tién gidy thi 50.000d/1 em/ 1 nim
Thu tién nudc udng 8.000d/ 1 em/ thang x 9 thang = 72.000 d/1 em/1 nim
+ Thu tién huy dong theo Tong tw s6 16/2018/TT-BGD PT, ngay 03/8/2018
Du kién thu khoang 130.000.000 dong
Du kién chi:
- Chinh trang lai khuon vién: 60.000.000 &
- Stra chtra nhé CSVC: 45.000.000 &
- Stra chira, thay thé hé thdng cung cap nudc: 25.000.000 d
5. Cong tac y té hoc dwong

- Lap ké hoach phong, chéng dich bénh khi hoc sinh di hoc lai.

- Kiém tra lai cac ké hoach, phuong an trong cong tac phong, chdng dich, néu
chua dam bao phai cé sy thay thé cho phu hop.

- Tién hanh hudng dan cho gi&o vién cach lau chui, vé sinh 16p hoc dam bao cho
viéc phong, chéng dich.

- Thyc hién viéc mua sim bé sung dung cu y té, thuéc men... nham dam bao tot
cho hoat dong y té truong hoc, ngudn kinh phi lay tir ngudn cham séc sic khoe ban
dau duoc BHXH huyén cap.

- Kiém k@, ra soat lai s6 xa phong rira tay dé c6 ké hoach mua bé sung phuc vu
cho hoc sinh khi vao nam hoc mai.

- C6 cac bien phap xir Iy khi hoc sinh ¢6 dau hiéu bat thuong trong thoi gian hoc
sinh dang ¢ tai truong.

- Tong hop theo ddi hoc sinh da tham gia BHYT, cap nhat danh sach hs lép 1 da
tham gia BHYT dé cac em dugc cap thé kip thoi dau thang 10/2024.

- Két hop vai ké toan ra soat, kiém tra lai nguon quy kham chua bénh ban dau
xem con bao nhiéu dé cd ké hoach sir dung cho phi hop.



6. COng tac doan thé:
a, Cong doan.

- C6 ké hoach hoat dong cu thé va kiém tra cac hoat dong cua cong doan.

- Tham gia clng véi nha truong dé CC,VC thuc hién tét cong tac chuyén mén
va cac hoat dong cua nha trurong.

- Kiém tra viéc lao dong vé sinh truong, 16p, cong tac lau chui, khe khuan dé
phong, chéng dich cua cac cong doan vién.

- Chuan bi cac hd so cua cong doan cho cdng tac Hoi nghi vién chirc nam hoc
2024-2025.

- T6 chac huy dong, quyén gdp ung ho dong bao Mién bic bi 1i lut.

- Chuan bi cé&c ho so lién quan dé chuan bj phuc vu cho doan giam sat cua huyeén
vé cong tac thuc hién dan chu trong nha truong.

b, Poan dji:

- Tién hanh xay dung ké hoach chuan bi cho Dai hoi chi doan nhiém ky 2024-
2025. Du kién nhan sy trinh chi bo xem xét.

- T6 chtre cho hoc sinh sinh hoat doi dau gid, theo ddi ra vao 16p caa hoc sinh va
cdng tac thé duc giira gio.

- Thanh lap ddi co do dé giam sat, nhan xét, danh gia né nép hoc tap va sinh hoat
cua cac chi doi.

- Lap ké hoach hoat dong cua Poi nam hoc 2024-2025, trién khai cac hoat dong
tap thé cho hoc sinh tham gia.

- Tiép tuc to chic cho ddi nghi thire, doi tréng tap luyén dé tham gia cac hoat
doéng phong trao cua nha truong.

- T4 chuc vui Trung thu cho cac em vao sang ngay 16/9/2024.

- Kinh phi tai chinh Poi thu nim hoc 2024-2025 tir nguon quy doi sé giao cho
Dboi quan ly thu — chi. Trong qua trinh thuc hién thu — chi thi phai tham muu véi
hiéu truong va duoc ké toan hudng dan cong tac chi dam bao ding theo quy dinh tai
chinh hién hanh.

Noi nhdgn . HIEU TRUONG
- BCH Cong doan, Chi doan truong (ph/h); /"57:"" TRUONG
- CBGV,CNV (Thuc hién); :’;/5 T;S’ﬂohoc . /
- Luu: VT. [ e /|
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